
 

 

 

 

 

 

 

คู่มือฉบับประชาชน 

การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบ งานกองคลังเทศบาลตำบลบ้านยาง อำเภอลำทะเมนชัย  

จังหวัดนครราชสีมา 

โทร.044-964-504 



คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองคลังเทศบาลตำบลบ้านยาง อำเภอลำทะเมนชัย จังหวัดนครราชสีมา 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กองคลังเทศบาลตำบลบ้านยาง อำเภอลำทะเมนชัย จังหวัดนครราชสีมา 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พื้นที่ใหบ้ริการ: ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0  วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอที่มากที่สุด  0  
 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง  
11. ช่องทางการให้บริการ  

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. 2562  กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าท่ีในการรับ
ชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง  โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
      1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) นำข้อมูลท่ีใช้ในการจัดเก็บภาษีท่ีดินและ
ส่ิงปลูกสร้าง รวมถึงข้อมูลท่ีได้รับแจ้งจากสำนักงานท่ีดินหรือสำนักงานท่ีดินสาขา และข้อมูลท่ีผู้เสียภาษีแจ้ง
เปล่ียนแปลงการใช้ประโยชน์ในท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างในปีนั้นๆ มาใช้เป็นฐานข้อมูลสำหรับการจัดเก็บภาษี 
      2. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ตรวจสอบเพิ่มเติมว่าฐานข้อมูลตามข้อ 1 
มีรายละเอียดถูกต้อง ครบถ้วน เพียงพอในการจัดเก็บภาษีหรือไม่ 
      3. หากข้อมูลมีรายละเอียดไม่ครบถ้วนเพียงพอให้เตรียมดำเนินการสำรวจท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างท่ีอยู่ภายในเขต
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) เพิ่มเติมต่อไป 
      4. ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำส่ังแต่งต้ังพนักงานสำรวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี พร้อมท้ังออกบัตร
ประจำพนักงานสำรวจ 
    5. พนักงานสำรวจออกสำรวจข้อมูลรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
       6. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) จัดทำบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
และบัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3 และ ภ.ด.ส.4) โดยปิดประกาศไว้ที่ ณ ท่ีทำการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 กองคลังเทศบาลตำบลบ้านยาง อำเภอลำทะเมนชัย จังหวัดนครราชสีมา 
222 หมู ่1 ตำบลบ้านยาง อำเภอลำทะเมนชัย จังหวัดนครราชสีมา 30270 โทร.044-964-504 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
 ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.   (ไม่มีพักเท่ียง)    

๑ 



เพื่อให้ประชาชนตรวจสอบเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 30 วัน และจัดส่งข้อมูลรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างของผู้เสียภาษีแต่
ละรายทราบโดยตรง เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล หากเห็นว่าไม่ถูกต้องให้แจ้งผู้เสียภาษีทราบว่ามีสิทธิยื่นคำ
ร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อแก้ไขให้ถูกต้องกำหนดระยะเวลาไม่น้อยกว่า 15 วัน นับต้ังแต่วันท่ีได้รับหนังสือ  
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) เตรียมฐานข้อมูลท่ีดิน
และส่ิงปลูกสร้าง 
 

นำข้อมูลท่ีใช้ในการจัดเก็บ
ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
รวมถึงข้อมูลท่ีได้รับแจ้งจาก
สำนักงานท่ีดินหรือ
สำนักงานท่ีดินสาขา และ
ข้อมูลท่ีผู้เสียภาษีแจ้ง
เปล่ียนแปลงการใช้
ประโยชน์ในท่ีดินหรือส่ิง
ปลูกสร้างในปีนั้นๆ มาใช้
เป็นฐานข้อมูลสำหรับการ
จัดเก็บภาษี 

30 วัน เทศบาลตำบล 
บ้านยาง 

(1. ระยะเวลา : 
30 วัน (ภายใน
เดือนตุลาคมของ
ทุกป)ี 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
บ้านยาง 

2) แต่งต้ังพนักงานสำรวจ 
พนักงานประเมิน และ
พนักงานเก็บภาษ ี
 

ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำส่ัง
แต่งต้ังพนักงานสำรวจ 
พนักงานประเมิน และ
พนักงานเก็บภาษ ี

1 วัน เทศบาลตำบล 
บ้านยาง 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 1 วัน 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
บ้านยาง  

3) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- สำรวจ และจัดทำบัญชี
รายการท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- พนักงานสำรวจออกสำรวจ
ข้อมูลรายการท่ีดินและส่ิง
ปลูกสร้าง  
- จัดทำบัญชีรายการท่ีดิน
และส่ิงปลูกสร้าง และบัญชี
รายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3 
และ ภ.ด.ส.4) โดยปิด
ประกาศไว้ที่ ณ ท่ีทำการ
ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น เพื่อให้ประชาชน
ประชาชนตรวจสอบเป็น
เวลาไม่น้อยกว่า 30 วัน 

60 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เทศบาลตำบล 
บ้านยาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 60 วัน 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
บ้านยาง 
 
 
 
 
 
 
 

๒ 



ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) 
 
 
 
 
 
 
 

5) 
 
 
 
 
 
 

6) 

- ประกาศและจัดส่ง
บัญชีรายการท่ีดินและส่ิง
ปลูกสร้างให้ประชาชน
ตรวจสอบ 
- ประชาชนตรวจสอบ
รายการท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้างเพื่อขอแก้ไข 
 
 
 
 
จัดทำบัญชีราคาประเมิน
ทุนทรัพย์ท่ีดินและส่ิง
ปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) 
และบัญชีราคาประเมิน
ทุนทรัพย์ห้องชุด (ภ.ด.ส.
2)  
 
 
 
การแจ้งประเมินภาษี 
 
 
 
 
 
 
การชำระภาษี 
 
 
 

- และจัดส่งข้อมูลรายการ
ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างของผู้
เสียภาษีแต่ละรายทราบ
โดยตรง เพื่อตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูล หากเห็น
ว่าไม่ถูกต้องให้แจ้งผู้เสียภาษี
ทราบว่ามีสิทธิยื่นคำร้องต่อ
ผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อแก้ไขให้
ถูกต้องกำหนดระยะเวลาไม่
น้อยกว่า 15 วัน นับต้ังแต่
วันท่ีได้รับหนังสือ 
 
ปิดประกาศก่อนวันท่ี 1 
กุมภาพันธ์ ณ ท่ีทำการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
หรือเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
หรือสถานท่ีอื่นตามท่ี
ผู้บริหารท้องถิ่นเห็นสมควร 
 
- กรณีผู้เสียภาษีรายใดได้รับ
การยกเว้นมูลค่าฐานภาษี 
และไม่มีค่าภาษ๊ท่ีต้องเสีย 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ไม่ต้องส่งหนังสือแจ้ง
ประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษี
รายนั้น 
 
ผู้เสียภาษีมีหน้าท่ีชำระภาษี
ภายในเดือนเมษายน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

30 วัน 
 
 
 
 
 
 
 

30 วัน 
 
 
 
 
 
 

30 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

เทศบาลตำบล 
บ้านยาง 

 
 
 
 
 
 

เทศบาลตำบล 
บ้านยาง 

 
 
 
 
 

เทศบาลตำบล 
ยาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
บ้านยาง 
 
 
(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
บ้านยาง 
 
(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
บ้านยาง 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 181 วัน 
 
 

๓ 



14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือ
บัตรท่ีออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐ
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้าน
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) หลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์ที่ดิน 
เช่น โฉนดท่ีดิน, 
น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล (กรณีนิติ
บุคคล) พร้อม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

7) หนังสือมอบ
อำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
16. ค่าธรรมเนียม 
     ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
 
 

๔ 



17. ช่องทางการร้องเรียน 
๑.สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านยาง ๒๒๒ ม.1 ต.บ้านยาง อ.ลำทะเมนชัย จ.นครราชสีมา 

โทร.044-964-504  
๒.เว็บไซต์เทศบาลตำบลบ้านยาง www.banyangkorat.go.th 
๓.เพจเทศบาลตำบลบ้านยาง https://www.facebook.com/BanyangKorat/ 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      - 

๕ 


